TERMO DE REFERENCIA - TR
1. ORIGEM DA DEMANDA
1.1 Unidade requisitante:
Camara Municipal de Vereadores de Engenho Velho - RS
2. DEFINICAO DO OBIJETO
2.1 Objeto a ser licitado

Contratacdao de empresa para prestar servicos de manutencdo de
atualizacdao do website da Camara Municipal de Vereadores de Engenho
Velho/RS, (www.engenhovelho.rs.leg.br), producdo e execucdo de

matérias informativas das sessdes para insercdo no site Camara;
publicagcdes de atos legais do Poder Legislativo, com objetivo de cumprir a
Lei de Informacdo e a Lei de transparéncia, além de outros atos
envolvendo o Poder Legislativo de Engenho Velho-RS

2.2 Problema/demanda identificado(a) caracterizada urgéncia de
atendimento de situacao que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a
continuidade dos servicos publicos ou a seguranca de pessoas, obras,
servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares? Nao

2.3 Parcelamento:

N3ao Admite o parcelamento visto que nao haverd economia de escala,
muito menos ocorrerd reducao de custos da gestdo dos contratos,
havendo possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido caso seja
executado por mais de um fornecedor (menor preco ou maior desconto global).

2.4 Natureza: Servigos técnicos especializados de natureza
dominantemente intelectual.

Justificativa:

Contratacdo de empresa para prestar servicos de manutencdo de
atualizacdo do website da Camara Municipal de Vereadores de Engenho
Velho/RS, (www.engenhovelho.rs.leg.br), producdo e execucdo de

matérias informativas das sessdes para insercdo no site Camara;


http://www.engenhovelho.rs.leg.br/
http://www.engenhovelho.rs.leg.br/

publicacdes de atos legais do Poder Legislativo, com objetivo de cumprir a
Lei de Informacdo e a Lei de transparéncia, além de outros atos
envolvendo o Poder Legislativo de Engenho Velho-RS.

2.5 Quantitativos:

N2 | Descrigao Unidade | Quantidad | Expectati | Valor Valor total -
de e a ser|va unitario RS
medida | consumida | consumo
anual

Contratagdo de empresa para
prestar servicos de manutengdo
de atualizacdo do website da
Camara Municipal de Vereadores
de Engenho Velho/RS,

01 | (www.engenhovelho.rs.leg.br), Més ANO 10 RS 870,00 | RS 8.700,00

producao e execucao de matérias
informativas das sessGes para
insercdo  no  site  Camara;
publicagbes de atos legais do
Poder Legislativo, com objetivo
de cumprir a Lei de Informacdo e
a Lei de transparéncia, além de
outros atos envolvendo o Poder
Legislativo de Engenho Velho-RS

2.5.1 H3 documentos em anexo que justificam os pre¢os? Sim

2.5.2 A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos também
se encontram pormenorizada em topico especifico do Documento de
Formalizacao de Demanda — DFD.

2.6 Prazo do contrato e eventual prorroga¢ao: Até o periodo de 12
meses, podendo ser rescindido antes do término contratual, caso se atinja
o objetivo da contratacao.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1 A contratacdo que ora se pretende realizar esta integralmente
fundamentada no Documento de Formalizacao de Demanda — DFD, o qual
detalhou minuciosamente os requisitos necessarios e outros elementos
pertinentes ao objeto, fazendo-se integral referéncia ao mesmo, de modo
a evitar tautologia.



http://www.engenhovelho.rs.leg.br/

4. SOLUCAO COMO UM TODO
4.1 Descri¢ao da solugao como um todo

Contratacao de empresa para prestacdao de servicos de manutencao e
atualizacdao do Website da Camara Municipal de Vereadores de Engenho
Velho - RS

4.2 Ciclo de vida do objeto

A contratacdo sera por um periodo maximo de 10 meses.

5. REQUISITOS ESPECIFICOS DA CONTRATACAO

O objeto a ser contratado exige o atendimento aos seguintes requisitos:
5.1 Condig¢des de execugdo:

Cumprir a Lei de Informacao e a Lei de transparéncia, além de outros atos
envolvendo o Poder Legislativo de Engenho Velho-RS.

Os servicos possuem natureza de servigos especiais por sua alta
complexidade nao podendo serem descritos como servicos comuns, nos
termos do art. 62, inciso XIV, da lei Federal n2 14.133/2021. Os requisitos
encontram-se descritos no objeto do presente processo.

5.2 Condi¢des de pagamento:

Mensal. Até o dia 10 de cada més subsequente aos servigos prestados.
5.3 Garantias a serem exigidas:

Nao exige garantia dos servigos a serem prestados

5.4 Condig¢oes de recebimento:

Objeto ndao necessita de caucgao.

5.5 Sustentabilidade: N3o se aplica.

5.6 Indicagao de marcas ou modelos: N3o se aplica

5.7 Da amostra: N3o se aplica

5.8 Da exigéncia de carta de solidariedade: N3o se aplica



5.5 Subcontratagao
N3o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
5.6 Garantia da contratacao

N3ao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e
seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.

5.7 Vistoria. N3ao se aplica
6. MODELOS DE EXECUCAO E PRAZOS DO CONTRATO
6.1 Resultados pretendidos

Cumprir a Lei de Acesso a Informacao e a Lei de transparéncia, além de
outros atos envolvendo o Poder Legislativo de Engenho Velho-RS.

6.2 Bens — entregas: Nao se aplica
6.3 Servicos:

6.3.1 Continuos: realizados pelo Poder Legislativo para a manutencao da
atividade, decorrentes das necessidades da transparéncia.

6.3.2 Prazo do contrato: maximo de 10 (dez) meses, podendo ser
rescindido em caso de interesse publico.

6.4 Garantia, manutencgao e assisténcia técnica: Nao se aplica
6.5 Geragao de receita e contrato de eficiéncia: Nao se aplica

6.6 Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta: Nao
ha caracteristicas peculiares.

- PARA COMPRAS - N3o se aplica

- PARA SERVICOS - Executar os servicos de acordo com as normais legais e
principios do direito, tais como, legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

6.7 Condi¢Oes de execugao dos SERVICOS:



6.7.1 A execucdo do objeto tera inicio imediatamente apds a assinatura do
contrato ou da intimagdo da ordem de servigo expedida.

6.8 Materiais a serem disponibilizados na presta¢ao de SERVICOS:
Nao ha materiais a serem disponibilizados.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 Diretrizes gerais

7.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do
contrato, o termo final sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.1.3 As comunicacdes entre o drgao ou entidade e a contratada devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.1.4 O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa
para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.5 Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao
ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao, que
conterd informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdao, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano
complementar de execu¢ao da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

7.1.6 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato designados pela Mesa Diretora da Camara de
Vereadores de Engenho Velho/RS, ou pelos respectivos substitutos.

7.2 Fiscalizagao Técnica, caso compativel com o objeto



7.2.1 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢ao do contrato,
para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato,
de modo a assegurar os melhores resultados para o Poder Legislativo.

7.2.2 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento
do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato,
com a descricdao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados.

7.2.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico
do contrato emitird notificagOes para a correcao da execucao do contrato,
determinando prazo para a corregao.

7.2.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em
tempo habil, a situagao que demandar decisdao ou ado¢ao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

7.2.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o
fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.2.6 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagao tempestiva ou a prorrogac¢ao contratual.

7.3 Preposto

7.3.1 No caso de contratacdao de servicos, a Contratada designara
formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da execug¢dao do
objeto contrato, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucdo do objeto contratado. O preposto da empresa devera
estar disponivel no local da execucao do objeto durante o periodo exigido
pelo Poder Legislativo, ou podera ser dado contato para localizagdao do
mesmo quando se fizer necessario.

7.3.2 A Camara Municipal de Vereadores de Engenho Velho/RS podera
recusar, desde que justificadamente, a indicagdao ou a manutencdo do



preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para
o exercicio da atividade.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
- PARA SERVICOS -

8.1 A avaliacao da execucao do objeto utilizard critérios e parametros de
avaliacao definidos no Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD,
ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacao
dos servicos, ou o disposto neste item.

8.2 Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

e Nao produzir os resultados acordados,

» Deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

e Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

8.3 A utilizacao dos critérios e parametros de avaliacdao definidos no
Estudo Técnico Preliminar — ETC, ndo impede a aplicacao concomitante de
outros mecanismos para a avaliacao da presta¢ao dos servicos.

- PARA BENS/COMPRAS - N3o se aplica
- PARA BENS/COMPRAS E SERVICOS -
8.4 Liquidacao

8.4.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente,
correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta
secdo, prorrogaveis por igual periodo.

8.4.2 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:



e O prazo de validade;

¢ A data da emissao;

® Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

* O periodo respectivo de execugao do contrato;

e O valor a pagar; e

¢ Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.4.3 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante;

8.4.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de
2021.

8.4.5 O Poder Legislativo devera realizar consulta ao SICAF ou outros
orgdos pertinentes para:

e Verificar a manutencao das condi¢des de habilitacao exigidas no edital;

e |dentificar possivel razdao que impeca a participacao em licitacdo, no
ambito do d6rgao ou entidade, proibicdao de contratar com o Poder
Legislativo, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.4.6 Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.



8.4.7 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.4.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.4.9 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso
o contratado nao regularize sua situagao.

8.5 Prazo de pagamento

8.5.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis
contados da finalizacdo da liquidagao da despesa, conforme secao
anterior.

8.5.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao
contratado poderdo ser atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacao do indice do IPCA-E, a titulo de correcao monetaria.

8.6 Forma de pagamento

8.6.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.6.2 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancdria para pagamento.

8.6.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista
na legislacao aplicavel.

8.6.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha da
proposta, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagao do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.



8.6.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, nao sofrera a retencgao
tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentac¢ao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.7 Antecipacao de pagamento: De forma alguma, o municipio efetuard
pagamento antecipado pelos servigos a serem prestados.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
9.1 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de
procedimento licitatdorio, com adoc¢do do critério de julgamento: Menor
Preco.

9.1.2 Caso seja juridicamente admissivel e haja enquadramento dentro
das exigéncias da Lei n®. 14.133/2021, podera ser realizada contratacdo
direta, por dispensa ou inexigibilidade, conforme definido pelo
Departamento de Licitagdes.

9.2 Exigéncias de habilitagao

9.2.1 Para fins de habilitacao, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos, além de outros eventualmente constantes neste termo:

9.2.2 Habilitagao juridica

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

9.2.3 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda



Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresenta¢ao de certidao negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n2. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.2.4 Qualificagdo Econémico-Financeira

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9.2.5 Qualificagdo Técnica

a) No caso de servicos, o contratado deverd apresentar declaracdo de que
o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao. A
declaracao podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condig¢des e peculiaridades da contratacao.



b) Apresentacdao de um atestado de capacidade técnica, emitido por
entidade publica, ou privada, que a proponente exerceu satisfatoriamente
0s servigos a ser executados.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1 O custo estimado total da contratacao: Esta estipulado no item 2.5
deste Termo de Referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta
de recursos especificos consignados no Orcamento do Poder Legislativo.

11.2 A contratacdo serd atendida pela(s) seguinte(s) dotacdo(des):

Recursos: 0101 01 031 0002 2004 3390 39 00000000 (6246) — SERVICOS
DE TERCEIRO PESSOA JURIDICA.

11.3 Caso se trate de contratacao continua ou com prazo de vigéncia
superior a um exercicio financeiro, a dotacdao relativa aos exercicios
financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagcao da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Engenho Velho/RS, 20 de fevereiro de 2024.

Caciano Piran Martinelli

Presidente da Camara de Vereadores de Engenho Velho - RS



